一、开题流程
1、学生申请，上传开题报告提交后打印评议表。
2、导师审核。
3、学院录入结果。
二、具体操作流程
1、学生申请：
学生登录研究生教育管理系统,培养管理—>开题申请，填写相关信息，上传开题报告，确认提交后，打印评议表。
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注： （1）打印报表选择excel格式导出。
（2）提交后导师未审核情况下，如需修改点击“收回”；导师审核后，请学院退回开题申请。
2、导师审核：
导师登录研究生系统师生服务端。培养管理—>学生开题导师审核 ,点击审核后可以查看学生开题信息，下载学生开题报告。
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注：右上角选择导师角色。
3、学院审核：
（1）院系秘书登录研究生教育系统管理端，培养管理—>论文开题管理—>学位论文开题结果查询，导出申请开题学生名单，开题分组。
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（2）培养管理—>论文开题管理—>学生论文开题结果录入，批量导入学生开题结果，确认无误后，点击开题结果批量确认。
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